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I.  Общие положения 

 
1.1. Настоящий Порядок разработан для соблюдения конституционных прав 

граждан Российской Федерации на образование, исходя из принципов общедоступности и 
бесплатности общего образования, реализации государственной политики в области 
образования, защиты интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в выборе 
образовательного учреждения в соответствии со следующими нормативными правовыми 
актами: 

− Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 
N 273-ФЗ; 

− Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 12 марта 
2014 г. № 177 «Об утверждении порядка и условий осуществления перевода обучающихся 
из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по 
образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 
образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по 
образовательным программам соответствующих уровня и направленности» 

1.2. Настоящий Порядок регламентирует деятельность администрации 
муниципального автономного общеобразовательного учреждения муниципального 
образования город Нягань «Гимназия» (далее - Гимназия) при переводе и отчислении 
обучающихся в целях недопущения нарушения прав несовершеннолетних детей, их 
родителей (законных представителей) и иных граждан. 

1.3. Настоящий порядок вступает в силу с момента издания приказа об 
утверждении. 

 
II. Организация перевода обучающихся в следующий класс 

 
2.1. Учащиеся, освоившие в полном объёме соответствующую часть 

образовательной программы, переводятся в следующий класс, учащиеся 4-х классов – на 
уровень основного общего образования. 

2.2. Перевод обучающегося в следующий класс осуществляется по решению 
педагогического совета Гимназии. 

2.3. При наличии вакантных мест, по заявлению совершеннолетнего обучающегося 
или по заявлению родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 
обучающегося, ребенок переводится из одного в другой класс гимназии этой же параллели. 
Перевод оформляется приказом директора Гимназии в течении 10 рабочих дней с момента 
подачи заявления. 

  
III. Организация отчисления обучающихся 

 
3.1. Обучающиеся могут быть отчислены из Гимназии по следующим основаниям: 

- в связи с получением образования (завершением обучения); 
- досрочно, а именно: 
- по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для 
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продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 
осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам 
соответствующих уровня и направленности (далее – принимающая организация); 
- по инициативе Гимназии, в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста 
пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания; 
- по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося и Гимназии, в том числе в случае 
ликвидации Гимназии. 

3.2. Основанием для отчисления обучающегося по инициативе Гимназии является 
Решение Управляющего совета Гимназии, оформленное приказом директора об 
отчислении обучающегося. Решение Управляющего совета об исключении принимается в 
присутствии обучающегося и его родителей (законных представителей). Отсутствие на 
заседании Управляющего совета без уважительной причины обучающегося, его родителей 
(законных представителей) не лишает Управляющий совет возможности рассмотреть 
вопрос об исключении. 

3.3. В случае перевода совершеннолетнего обучающегося по его инициативе или 
несовершеннолетнего обучающегося по инициативе его родителей (законных 
представителей) совершеннолетний обучающийся или родители (законные представители) 
несовершеннолетнего обучающегося обращаются с заявлением об отчислении 
обучающегося в связи с переводом в принимающую организацию. Заявление о переводе 
может быть направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет. 

3.4. В заявлении 1  совершеннолетнего обучающегося или родителей (законных 
представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке перевода в 
принимающую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося; 
б) дата рождения; 
в) класс и профиль обучения (при наличии); 
г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность 

указывается только населенный пункт, субъект Российской Федерации. 
3.5. На основании заявления совершеннолетнего обучающегося или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося об отчислении в порядке 
перевода Гимназия в трехдневный срок издает распорядительный акт об отчислении 
обучающегося в порядке перевода с указанием принимающей организации. 

3.6. Гимназия выдает совершеннолетнему обучающемуся или родителям (законным 
представителям) несовершеннолетнего обучающегося следующие документы: 

личное дело обучающегося; 
документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем 

учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 
промежуточной аттестации), заверенные печатью и подписью директора гимназии 
(уполномоченного им лица). 

3.7. Об отчислении обучающегося по инициативе Гимназии, Гимназия должна в 
течение 3-х дней проинформировать его родителей (законных представителей), 
Администрацию города Нягани, Комиссию по делам несовершеннолетних, направив 
письменное уведомление. 

Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, 
принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав и органа 
опеки и попечительства. 

При отчислении учащегося родителям (законным представителям) выдаются 
следующие документы:  

1. личное дело;  

                                                           
1 Приложение 
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2. справка об обучении; 
3. медицинская карта;  
4. копия приказа об отчислении.  

3.8. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам 
несовершеннолетних и защите их прав и органа местного самоуправления, 
осуществляющего управление в сфере образования, обучающийся, достигший возраста 
пятнадцати лет, может оставить Гимназию до получения общего образования. 

3.9. Приказ директора об отчислении является основанием для прекращения 
образовательных отношений. 
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Приложение 
 
 

Образец заявления 
об отчислении обучающегося 

 в связи с переводом в принимающую организацию 
 
Директору МАОУ МО г. Нягань «Гимназия» 

_______________________ 
от _______________________________________ 
   _______________________________________ 

                                    (фамилия, имя, отчество (последнее – при  
                                                  наличии) родителя (законного представителя) 

                                                               проживающего (ей) _______________________ 
                                                      ___________________________________ 

                                                                         (город, улица, дом, корпус, квартира) 
                                       ______________________________________ 

                                       (телефон) 
ЗАЯВЛЕНИЕ  

Прошу отчислить моего ребенка ________________________________________________ 
                                                                             
____________________________________________________________________________________________ 

(Фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка) 
 

дата рождения _____________________________________________________________________________ 
 
класс и профиль обучения (при наличии) _________________________________________ 
 
в связи с переводом в __________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 

(Наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность указывается только 
населенный пункт, субъект РФ) 

 
 
 
Дата: «_____» ____________ 20_____ г.  
 
 
______________/_____________________________________________ 
     (подпись)        (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 
 
 
 

 


